Guatemala de la Asuncion,
30 de diciembre del 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades correspondiente al mes de diciembre del presente afio, segin
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 1706-2015,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 752-A-2015, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A niimero 0045.

Actividades Realizadas:

a) Redaccidn de oficios.

b) Asistir al Delegado de Comunicaciény Difusién Cultural.

¢) Moderadora de conferencias de prensa.

d) Gestionar transporte para eventosy actividades.

e) Llevar control fisico y digital de los documentos que ingresan a la Delegacion.

f} Redaccin de solicitud de materiales para el “Festival Navidefio Amor, Paz y
Mucho Deporte”.

g) Apoyo y cobertura en el “Festival Navidefio Amor, Paz y Mucho Deporte”.

h) Cobertura actividad “Movamos Limites” de FUNDABIEM en Campo de Marte

Resultados Obtenidos:

a) La redaccién de oficios es necesaria para los tramites y comunicacion interna
con otras Delegaciones y Direcciones.
b) Se apoya al Delegado para que se cumplan sus requerimientos e instrucciones

con todo el personal a su cargo.

¢) Se apoya con el manejo de conferencias de prensa en actividades del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

d) Se gestionan vehiculos para asistir con fotografia y video, a los eventos del
Viceministerio del Deporte y la Recreacién.



e)
f)

Se lleva un control interno de todos los documentos que ingresan a la
Delegacion para darle su respectivo tramite.
Se redactaron solicitudes de materiales para difusién y divulgacion de la
actividad para el “Festival Navidefio Amor, Paz y Mucho Deporte” a la cual
asistieron un aproximado de 5,739 usuarios.

g) Apoyo en la cobertura, atencién a los usuarios en el stand informativo en la

h)

actividad “Festival Navidefio Amor, Paz y Mucho Deporte”.

Cobertura actividad “Movamos Limites” de FUNDABIEM en Campo de Marte,
que beneficiara a toda la poblacién con discapacidad fisica que desea recrearse
sanamente.

Bireccidn General del Deporte y ba Recreacisn
Hinisterio de Cubtura y Deportes



Guatemala, 30 de Diciembre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por ser
servicios Técnico Profesionales 1706-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
NGmero 752-A-2015, correspondiente al periodo del 01 de septiembre al 31 de
diciembre 2015.

Informe Final, Resultados Obtenidos:

MES DE SEPTIEMBRE

a)

b)

d)

e)

Se mantiene control interno de los oficios que son recibidos y enviados, a los
cuales se les da el seguimiento correspondiente ya sea de una Delegacion o
Direccidn. _

La redaccion de oficios es necesaria para los tramites internos de la Delegacion
de Comunicacidn y Difusion Cultural con otras Delegaciones y Direcciones
dentro de la institucion lo cual ayuda a tener una mejor comunicacion en todo
lo que se nos solicite o sea solicitado.

Se apoyé a la Delegacion de Comunicacién y Difusién Cultural con la
conduccién de conferencias de prensa varias para dar a conocer las actividades.
La redaccién de nombramientos se utilizd para dar cobertura a la actividad
“Antorcha Re-créate por la Paz” que recorrid el interior del pais.

La redaccién de nombramientos se utilizé para dar cobertura a fa actividad
“Muévete Mas” que recorrid el interior del pais.

MES DE OCTUBRE

a)

b)

La redaccion de oficios es necesaria para los tramites internos de la Delegacién
de Comunicacion y Difusion Cultural con otras Delegaciones y Direcciones
dentro de la institucién lo cual ayuda a tener una mejor comunicacién en todo
lo que se nos solicite o sea solicitado.

Manejo del archivo fisico y virtual de los oficios recibidos y entregados.



c

d)
e)

Se apoy6 con la locucién y presentacion de nota periodistica de lo sucedido en
Cambray li, grabacion y registro fotogréfico de entrega de viveres recaudados
en Parque Erick Barrondo, Polideportivo Gerona, Campo de Marte y Campos de
Roosevelt.

Se apoyd en la entrega de viveres en lo acontecido en la aldea Cambray Il.

Se realizaron locuciones de actividades varias del Viceministerio del Deporte y
la Recreacion.

MES DE NOVIEMBRE

a)

b)
c)

d)
e)

Se redactaron solicitudes de materiales de mantas y volantes para la difusion y
divulgacién de la actividad Dia del Barrilete a la cual asistieron un aproximado
de 16,000 usuarios.

La redaccion de oficios es necesaria para los tramites y comunicacién interna
con otras Delegaciones y Direcciones.

Se apoyé en tarima en la actividad Dia del Barrilete, viendo en esta a los artistas
y su orden de presentacion.

Se brindé apoyd con la grabacién de audio de la actividad Dia del Barrilete.

Se Heva un control interno de todos los documentos que ingresan a la
Delegacion para darle su respectivo tramite. '

MES DE DICIEMBRE

a)

Se redactaron solicitudes de materiales para difusion y divulgacion de la
actividad para el “Festival Navidefio Amor, Paz y Mucho Deporte” a la cual
asistieron un aproximado de 5,739 usuarios.

b) Apoyo en la cobertura, atencién a los usuarios en el stand informativo en la

c)

d)

e).

actividad “Festival Navidefio Amor, Paz y Mucho Deporte”.

1a redaccién de oficios es de suma importancia ya que ayuda tener una
comunicacion y realizacién de proyectos sin demora.

Se lleva un control interno de todos los documentos que ingresan a la
Delegacion para darle su respectivo tramite.

Cobertura actividad “Movamos Limites” de FUNDABIEM en Campo de Marte,
que beneficiara a toda la poblacién con discapacidad fisica que desea recrearse

sanamente.

Atentamente,

Ministarky demm y Deportes



~ Guatemala, 30 de Diciembre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gélvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por ser
servicios Técnico Profesionales 1706-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Niumero 752-A-2015, correspondiente al periodo del 01 de septiembre al 31 de
diciembre 2015.

Informe Final, Actividades Realizadas:
MES DE SEPTIEMBRE

a) Manejo del archivo fisico y virtual de los oficios recibidos y entregados.

b) Redaccion de oficios.

¢) Moderadora de conferencias de prensa.

d) Redaccién de Nombramientos para la actividad “Antorcha Re-créate por La

Paz”.
e} Redaccién de Nombramientos para la actividad “Muévete Mas”.

MES DE OCTUBRE

a) Redaccion de oficios.

b) Maneijo del archivo fisico y virtual de los oficios recibidos y entregados.
c) Locucién de nota periodistica apoyo a Cambray Il.

d) Cobertura y entrega de viveres a Cambray Il.

e) Locucién de notas periodisticas varias.

MES DE NOVIEMBRE

a) Redaccién de solicitud de materiales para el Dia del Barrilete.

b) Redaccién de oficios.

c) Se brind6 apoyo en la actividad Dia del Barrilete.

d) Grabacion locucién Dia del Barrilete.

e} Llevar control fisico y digital de los documentos que ingresan a la Delegacion.



MES DE DICIEMBRE

a)

b)
c)
d)
e}

Redaccién de solicitud de materiales para el “Festival Navidefio Amor, Paz y
Mucho Deporte”.

Apoyo y cobertura en el «Festival Navidefio Amor, Paz y Mucho Deporte”.
Redaccion de oficios.

Lievar control fisico y digital de los documentos que ingresan a la Delegacion.
Cobertura actividad “Movamos Limites” de FUNDABIEM en Campo de Marte.

Atentamente,




